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ACTA No. 029 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 
INDUCCION ETAPA PRODUCTIVA APRENDICES GRADO 10 DEL PROGRAMA TÉCNICO EN 
PROMOTORIA DE MANEJO AMBIENTAL ARTICULADO CON LA INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL TECNICA METROPOLITANO DE BARRANQUILLA. 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

BARRANQUILLA, ATLANTICO. 

16 DE JULIO DE 2024 

HORA INICIO: 

2:00 P.M 

HORA FIN: 

5:00 P.M 

LUGAR:  

 

INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL TECNICA 
METROPOLITANO DE 
BARRANQUILLA. 
 

REGIONAL ATLANTICO. 

Centro para el Desarrollo 

Agroecológico y Agroindustrial 

CEDAGRO  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar sensibilización e Inducción de etapa productiva aprendices 10° 

2. Establecer requisitos para el desarrollo de la etapa productiva  

3. Socializar y seleccionar la modalidad de Etapa productiva. 

4. Definir docente de la IE para seguimiento y acompañamiento de etapa productiva. 

5. Remitir listado de aprendices para etapa productiva.  

6. Informar sobre los requisitos para certificación.   

7. Conclusiones. 

 

OBJETIVOS DE LA REUNIÓN: 

 
Realizar inducción de la etapa productiva a los aprendices de grado 10 en la ficha 2904680 
del programa TÉCNICO EN PROMOTORIA DE MANEJO AMBIENTAL, socializar los 
lineamientos, metodología y formatos para el desarrollo de la etapa productiva en el 
programa de Articulación con la media en la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL TECNICA 
METROPOLITANO DE BARRANQUILLA. 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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Siendo las 2:00 p.m. se inicia la inducción de la etapa productiva liderada por el instructor 
técnico Esperanza Rojano a los 35 aprendices matriculado en el programa TÉCNICO EN 
PROMOTORIA DE MANEJO AMBIENTAL. 
 
Después de verificado el quorum, se inicia la inducción con el siguiente orden:  
 
1. Sensibilización por parte del Instructor Esperanza Rojano acerca del objetivo de la etapa 

productiva y el aporte a la formación SENA, las alternativas o modalidad y la metodología 
para el proceso de inicio, seguimiento y evaluación de etapa productiva de los aprendices. 
 

El tiempo establecido para la ejecución de la etapa productiva de acuerdo con el diseño 
curricular es de     e inicia en el segundo semestre del 1° año (10°) de formación y culminan 
en el último período académico de 11° en el programa de TÉCNICO EN PROMOTORIA DE 
MANEJO AMBIENTAL de la ficha 2904680, en la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL 
TECNICA METROPOLITANO DE BARRANQUILLA. 

 
Igualmente, se socializa el reglamento del aprendiz, deberes, derechos y prohibiciones en 

el desarrollo de la etapa productiva.  

 

2. Se establecen y socializan los requisitos e instrumentos para realizar la etapa productiva, 

y se explica el diligenciamiento de los formatos que deben hacen parte del proceso:  

 

 GFPI-F-165 (V02) Selección modificación alternativa etapa productiva. 

 GFPI-F-147 (V03) Formato bitácora etapa productiva  

 GFPI-F-023 (V04) Formato Planeación seguimiento y evaluación etapa productiva. 

 

 

3. Se informa a los aprendices las diferentes alternativas y tipos de modalidad para el 

desarrollo de la EP. Luego, acogiéndose a los lineamientos y responsabilidades del 

proceso, la institución educativa y los aprendices de la ficha 2904680 en el programa de 

TÉCNICO EN PROMOTORIA DE MANEJO AMBIENTAL definen y establecen que realizarán 

la etapa productiva bajo la modalidad de Proyecto productivo. 

 

4. La institución educativa es responsable de garantizar la ejecución de la etapa productiva 

y ha designado al docente par Donaldo Rodríguez del área de Gestiona Ambiental, quien 

realizará el acompañamiento, planeación y seguimiento a las actividades del proyecto 

productivo en todas sus fases.  Además, se informa que durante la etapa productiva los 

aprendices deben estar afiliados a la ARL y es responsabilidad de la Secretaría de 

educación dicha afiliación y pago.  
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El Instructor SENA presenta a la Institución educativa en presencia del docente a cargo del 

seguimiento de la etapa productiva el modelo y estructura del proyecto y el cronograma 

que se ira desarrollando en la ejecución del proyecto.  

 

5. La Institución educativa presenta al instructor SENA el listado de aprendices que escogen 

la alternativa de proyecto Productivo:  

  

Nº Identificación Nombre 

Alternativa Etapa 
Productiva 

1 TI - 1043178417 ANA LUCIA DE LEON GUERRERO Proyecto Productivo 

2 TI - 1142923828 ANA RENATA PATTERSON MIRANDA Proyecto Productivo 

3 TI - 1044635132 BAYOLETH NICOLE BLANCO UTRIA Proyecto Productivo 

4 TI - 1045711840 DANYELIS JOSÉ BADILLO VILLA Proyecto Productivo 

5 TI - 1139428777 DILAN JOSE PEREIRA VILORIA Proyecto Productivo 

6 TI - 1047047285 DUVAN FELIPE SILVERA PAEZ Proyecto Productivo 

7 TI - 1043451597 FABIANA VANESSA BERDUGO MOLINA Proyecto Productivo 

8 TI - 1043146005 GUSTAVO ANDRES GOMEZ BOLIVAR Proyecto Productivo 

9 
TI - 1043159354 HANNA VALENTINA SUSEJ GUTIERREZ 

ECHEVERRY 
Proyecto Productivo 

10 TI - 1042257850 JESSICA ANDREA GOMEZ PINEDA Proyecto Productivo 

11 TI - 1044623169 JHON HECTOR RUIZ HERNANDEZ Proyecto Productivo 

12 TI - 1043450686 JHON SNAIDER SANCHEZ LLANOS Proyecto Productivo 

13 PPT - 2452960 JOSE ARMANDO FERNANDEZ CASTILLO Proyecto Productivo 

14 TI - 1043677312 JOSE CARLOS RODRIGUEZ FONTALVO Proyecto Productivo 

15 TI - 1043678490 JUAN DAVID GARCÍA BLANCO Proyecto Productivo 

16 TI - 1101688715 JULIAN ANDRES MANTILLA BERNAL Proyecto Productivo 

17 TI - 1044636759 JULIANA RODRIGUEZ LLANOS Proyecto Productivo 

18 TI - 1043678033 KARUDY MICHELL CERVANTES NARVAEZ Proyecto Productivo 

19 TI - 1043149600 KEINER ELIAS SALGADO LOZANO Proyecto Productivo 

20 TI - 1023902426 LAURA NATALY ABRÍL ALBARRACÍN Proyecto Productivo 

21 TI - 1043145007 LEINYS KATIUSCA RUIZ MERCADO Proyecto Productivo 

22 TI - 1044627004 LINA MARCELA RUIZ VASQUEZ Proyecto Productivo 

23 TI - 1143116534 LUISA ALEJANDRA MURCIA GUTIERREZ Proyecto Productivo 

24 TI - 1044630707 LUISA FERNANDA LOPEZ ZURITA Proyecto Productivo 
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25 

TI - 1043590777 LUMADIZ PATRICIA MARRUGO ZAPATA Proyecto Productivo 

26 
TI - 1140906945 MARIELIS FRANCHESKA BARRIOS 

CONSUEGRA 
Proyecto Productivo 

27 TI - 1044216532 NAISHY GOMEZ TORRES Proyecto Productivo 

28 TI - 1043142476 RICARDO GOMEZ BLANCO Proyecto Productivo 

29 TI - 1043156062 ROSA ESTHER MOVILLA LAMBRAÑO Proyecto Productivo 

30 TI - 1194963463 SHARITH JULIANA JAIMES ACOSTA Proyecto Productivo 

31 
TI - 1043449629 TALIANA VALENTINA DE LA HOZ 

QUINTERO 
Proyecto Productivo 

32 TI - 1044629927 VALENTINA RODRÍGUEZ OLAGO Proyecto Productivo 

33 TI - 1147695002 VANESSA PAOLA RANGEL CASTRO Proyecto Productivo 

34 TI - 1043658910 YORLEY PEÑARANDA SABALA Proyecto Productivo 

35 TI - 1047420538 YURANIS VANESSA GARCÍA CAMPO Proyecto Productivo 

36 TI - 1043178417 ANA LUCIA DE LEON GUERRERO Proyecto Productivo 

 

 

6. Seguidamente, la instructora Esperanza Rojano informa sobre los requisitos para 

certificación de los aprendices que aprueban la formación SENA.  

 

 Aprobación de competencias técnicas, transversales.  

 Sustentación de Proyectos productivo y evidencias (Proyecto, diapositivas, entre 

otros). 

 Aprobación de etapa productiva.  

 Fotocopia de documento de identidad vigente.  

 Certificado APE (agencia pública de empleo SENA). 

 

Nota: Se explica la importancia del Registro en la Agencia Pública del empleo APE y de la 

entrega del certificado como parte de la documentación del proceso de certificación. 

 

CONCLUSIONES 

 
Se realiza sensibilización de la inducción y el protocolo de etapa productiva a la institución 
educativa y aprendices, estableciendo la selección de modalidad de etapa productiva, el plan 
de trabajo y cronograma a desarrollar en la ejecución de etapa productiva de los aprendices 
de la ficha 2904680 en el programa de formación TÉCNICO EN PROMOTORIA DE MANEJO 
AMBIENTAL. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA  

Remitir acta de Inducción 

etapa productiva 10° 

 

16 Julio 2024 Instructor SENA  

Diligenciar formato GFPI-F-

165 (V02) Selección 

modificación alternativa 

etapa productiva 

16 Julio  2024 Aprendiz SENA 

Vocera 

 

Instructor SENA 

 

Registro en la Agencia 

Pública de empleo APE 

Julio - Agosto 

2024 

Aprendiz SENA 

Vocera 

 

Instructor SENA 

 

 

 

Realizar Seguimiento a la 

etapa productiva 

Julio 2024- 

noviembre 

2025 

Institución educativa 

 Docente encargado 

 

 

Instructor SENA 

 

 

 

 

 

Entrega de Bitácoras y 

evidencias de EP 

Julio 2024- 

noviembre 

2025 

 

Aprendiz SENA 

Vocera 

 

 

Primera entrega del GFPI-F-

023 (V04) Formato 

Planeación seguimiento y 

evaluación etapa 

productiva  

   

 

15 noviembre 

2024 

Aprendiz SENA 

Vocera 

 

 

Instructor SENA 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 

SOCIALIZACION POR PARTE DEL INSTRUCTOR 
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APRENDICES RECIBIENDO LA INDUCCION A LA ETAPA PRODUCTIVA 
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APRENDICES DILIGENCIANDO EL FORMATO DE SELECCIÓN A LA ETAPA PRODUCTIVA 
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